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Insérer une photo de votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les dimensions

Tour de table

Quelles sont vos attentes pour cette 

formation ?  

Quelles sont vos 
difficultés ?  

De quoi avez-vous 
besoin ? 

Est-ce que vous vous servez déjà 

de l’IA ?  Dans quel cadre ? 
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L’intelligence artificielle est un 

ensemble de techniques 

informatiques qui permettent à 

des machines de simuler 

certaines capacités humaines, 

comme : 

- Comprendre un langage 

- Reconnaître des images ou des sons 

- Raisonner ou prendre des décisions 

- Apprendre à partir de données 



Les différents domaines des IA 

 IA SYMBOLIQUE / RÈGLE 

Basée sur des règles logiques définies à la main par des experts 

Fonctionne pour les systèmes fermés et prévisibles

Ex : Calculatrice, moteur d’échecs, formulaires automatisés, robot aspirateur

5



Les différents domaines des IA 

 IA MACHINE LEARNING 

La machine apprend à partir de données (exemples passés), sans qu’on 

programme chaque règle à la main.

Elle détecte des motifs/statistiques dans de grands volumes de données. 

Ex : reconnaissance d’e-mails frauduleux, détection d’anomalies dans un 

capteur, suggestions Netflix.
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Les différents domaines des IA 

 IA GÉNÉRATIVE (LLM)

Utilise des modèles d’apprentissage profond (deep learning)

Capable de créer du contenu nouveau : texte, image, audio, vidéo, 

code…

Modèles dits fondationnels car entraînés sur des milliards de données. 

Ex : ChatGPT (texte), DALL·E (images), Mistral (texte), Leexi (synthèse 

vocale de réunions)
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Les différents domaines des IA 
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Où sont les IA ?
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Assistants 
vocaux

Véhicules 
autonomes

Santé Industries

Shopping

Agriculture

Réseaux 
sociaux, 

streaming



Insérer une photo de 
votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Mise en garde 

Gardez toujours en tête que :

• Les outils d’IA générative (Chat GPT, Gemini, Copilot, 

Claude, …) "complètent votre texte" : elles ne vous 

répondent pas vraiment, elles vont seulement 

renvoyer le texte qui a le plus de probabilité de 

correspondre à la suite du texte qu’on lui a 

envoyé (le prompt)  

• Sans consignes particulières la réponse est une 

moyenne de tout ce qui existe sur internet : le meilleur 

comme le moins bon … 

• Il ne génère pas « le vrai » mais du contenu 

vraisemblable 



des professionnels 
utilisent déjà l’IA 

quotidiennement (mais 

60% ignorent qu’ils y ont 
recours)

c’est l’équivalent en 
émissions de GES de 
l’entraînement d’un 
grand modèle d’IA

de réduction des 
émissions d’électricité 
possibles grâce aux 
réseaux intelligents 

pilotés par l’IA (exemple de 

la ville de Valence, Espagne)

57% 80% 125 Vols A/R 
NY -Pékin
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Où êtes-vous ? 



Insérer une photo de 
votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Et du coup pour nous à la chambre ?

Utilisation d’IA générative dans le quotidien 

• Les différents outils d’IA (ChatGPT, Mistral, ...) quelle différence ? 

• Comment faire une bonne question, un bon prompt ? 

• Comment avoir des réponses plus pertinentes ?

• Quelles sont les exemples d’utilisation les plus utiles ? 

• Présentation de l’assistant à la rédaction pour les articles 

Les outils de synthèse de réunion 

• 1er pas sur Leexi 

• Exemple pour une réunion en visio 

• Exemple pour une réunion en présentiel 

• Compte chambre



Insérer une photo de votre choix sur ce cadre gris en respectant les dimensions

L’IA générative dans notre quotidien 
14



Les différents outils d’IA générative

Version gratuite Oui
Non (mais en partie inclus dans 

nos licences)
Oui Oui

Spécificités
Multitâches, très bon en 

rédaction

Totalement intégré dans les 
outils Office (Pas encore pour 

nous… ) 

Excellent pour longs 
documents, très clair

Très rapide, open source, 
données françaises

Qualité de réponse
 Très bonne (surtout en 

GPT-4 Turbo)
 Bonne pour des tâches 

bureautiques
 Très fluide, structuré  Pertinent

Confidentialité
 Stocke les données sauf si 

désactivé
 Données internes (Office)

 Très orienté 
sécurité/données

 Open source, pas toujours 
RGPD-compliant

Cas d’usage pro
Résumés, mails, 

présentations, codage
Rédaction mail, résumé de 

réunion, tableau Excel
Synthèse longue, 

vulgarisation, reformulation
Rédaction, débugging, 

réflexion rapide

Avantage clé
Grand écosystème, plugins, 

formats variés
Intégration bureautique et 

Outlook
Lisibilité, logique structurée

Gratuit, rapide, souveraineté 
numérique

Limite
Payant pour le meilleur 

modèle
Peu personnalisable, pas de 

créativité
Moins d’outils connectés

Pas de mémoire/contexte 
long

Qualité 
rédactionnelle 

Très souvent la même 
manière de rédiger si le 

prompt n’est pas personnalisé 

Fonctionnelle, mais parfois 
robotique

Soigné et structuré
Qualitatif, entrainé en 

français donc langage plus 
naturel 
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ChatGPT Copilot Claude Mistral



Les différents outils d’IA générative
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ChatGPT Copilot Claude Mistral

Choix 
AZALEE



Comment bien se faire comprendre par une IA ?
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Persona « Qui parle ? »

Tâche – "Que doit faire l’IA ?"

Forme – "Quel type de sortie ?"

Ton – "Quel style de langage ?"

Pièce jointe – "Quels éléments 
à prendre en compte ?"

• Donner un rôle à l’IA pour qu’elle adapte son discours

• Ex : « Tu es conseillé en agriculture biologique », « Tu es 
responsable financier », … 

• Plus la tâche est précise, plus le résultat est adapté

• Ex : « Résume ce texte pour des élus. », « Traduis cette 
phrase en anglais simple. » , « Reformule ce mail en 
langage professionnel. ».

• Orienter l’IA sur le format attendu : texte, tableau, liste, 
image, plan, résumé …

• Ex : « Fais-moi une liste des idées clés. », « Donne-moi 
un tableau comparatif ».

• Ajuster la voix de l’IA en fonction du public cible

• Ex : « Utilise un ton amical et accessible. », « Formule 
cela de façon neutre et professionnelle. »

• Ajouter des documents permet de lui donner des 
modèles, d’autres informations complémentaires, … 

• « Voici un extrait Word à résumer. », « Analyse ce 
compte rendu PDF. », « Utilise uniquement les données 
de ce tableau Excel. »



Exemple 
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Exemple

Prompt : « Réponds à ce mail » avec le mail copié 
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Exemple
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Prompt : Tu es Solène DEMANGE, conseillère méthanisation à la Chambre d’agriculture des Vosges.

Rédige une réponse professionnelle, claire et rassurante à Mme Laure FERRERO.
Les textes réglementaires encadrant la méthanisation des boues issues de stations d'épuration :

• Arrêté du 12 août 2010 modifié par celui du 17 juin 2021

• Règlement CE n°1069/2009 sur les sous-produits animaux

• Arrêté du 8 janvier 1998 sur l’épandage agricole

Mme LAUMOND, de l’Organisme indépendant des Boues, doit être mise en copie pour répondre aux questions spécifiques.
Sois pédagogique, factuel, et conclus en rappelant que tu restes à disposition



Comment bien se faire comprendre par une IA ?

Les bonnes pratiques : 
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Élément du prompt Pourquoi c’est important ?

 Définir un rôle à l’IA
Donne une posture et une intention à 
l’IA

“Fais-moi un texte”
“Tu es un conseiller agricole. Rédige un 
texte clair et synthétique…”

 Expliquer l’objectif
L’IA adapte sa réponse si elle connaît 
ton but

“Corrige ce texte”
“Corrige ce texte pour qu’il soit adapté 
à un public de techniciens agricoles”

 Donner du contexte
Permet à l’IA d’être plus pertinent, 
moins vague

“Fais une synthèse de ce texte”
“Fais une synthèse courte à destination 
d’agents chambre, pour une réunion”

 Préciser le format attendu
Aide l’IA à structurer sa réponse 
comme tu le veux

“Présente les infos”
“Présente ces infos sous forme de 5 
points clairs et concis”

 Indiquer le ton ou style Adapte le style à ton public “Écris un article”
“Écris un article au ton pédagogique, 
clair, pour des débutants”

 Faire des itérations Améliore le résultat par ajustement (accepter la 1re version sans relire)
“Refais ce texte en plus court / plus 
fluide / plus dynamique”

 Ajouter des exemples si besoin
Aide l’IA à caler son style sur ce que tu 
veux

“Fais comme d’habitude”
“Voici un exemple de texte que j’aime 
bien, fais dans ce style”

 Éviter les prompts trop courts
Les demandes vagues donnent des 
réponses vagues

“Aide-moi”
“Donne-moi une accroche pour un post 
sur la bioéconomie dans les Vosges”



Comment bien se faire comprendre par une IA ?
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“Un bon prompt, c’est comme 

un bon briefing à un 

collègue : qui parle, que 

faire, comment, dans quel 

ton, avec quelle matière. Si 

vous structurez ça, vos 

résultats seront bien 

meilleurs.”



Personnaliser son ChatGPT
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Exemples d’utilisations

 Rédaction & reformulation

• Reformuler un mail en langage plus clair ou plus 
professionnel

• Rédiger un compte rendu à partir de notes brutes ou d’une 
synthèse orale

• Créer un courrier (relance, info, convocation…)

• Réécrire un texte trop technique en version vulgarisée 

• Corriger un texte avec fautes (orthographe, grammaire, 
style)

 Communication & sensibilisation

• Générer une accroche ou un titre 

• Rédiger un article court pour une lettre d’info

• Proposer plusieurs versions d’un message à adapter selon 
le public (élu, technicien, exploitant…)

• Traduire un texte (par ex. notice ou guide anglais en 
français simple)

 Analyse & synthèse

• Résumer un texte long (règlementation, note technique, CR 
de visio)

• Synthétiser les infos clés d’un PDF ou d’un mail

• Extraire des données ou reformuler des indicateurs en 
langage simple

 Organisation & pédagogie

• Créer un plan de réunion, de webinaire ou d’atelier à partir 
d’objectifs

• Proposer une trame d’animation ou un déroulé pédagogique

• Structurer un module de formation

• Générer une checklist ou une FAQ à remettre à un groupe 
d’agriculteurs

 Aide à la réflexion / brainstorming

• Trouver des idées de sujets à aborder lors d’un événement

• Lister des leviers d’action pour une situation donnée (ex. 
réduction des charges, valorisation des effluents…)

• Rédiger un argumentaire pour défendre une action ou un 
investissement

• Identifier des angles de communication selon le public visé

 Outils bureautiques

• Aider à écrire une formule Excel (SOMME.SI, RECHERCHEV, 
etc.)

• Expliquer une formule compliquée trouvée dans un tableau

• Transformer une base de données brute en tableau lisible 
ou exploitable

• Créer une ébauche de diapo PowerPoint à partir d’un texte
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Améliorer un mail

Prompt :
Je suis conseiller formation je 
veux rédiger un mail à un 
agriculteur pour l'inviter à une 
formation car je pense que cette 
formation pourra l'intéresser je 
l'invite à se connecter sur notre 
site internet pour s'inscrire à 
cette formation

Voici une proposition de mail concis et professionnel :  

**Objet : Invitation à une formation qui pourrait vous intéresser**  

Bonjour [Prénom/Nom],  

Je me permets de vous contacter pour vous informer d'une formation qui, 
à mon sens, pourrait vous intéresser au vu de votre activité. Cette 
formation porte sur [thème de la formation] et vise à [bénéfice principal 
de la formation].  

Vous pouvez retrouver toutes les informations détaillées et vous inscrire 
directement sur notre site internet : [Lien vers le site ou la page de la 
formation].  

N’hésitez pas à me solliciter si vous souhaitez plus de précisions ou si 
vous avez des questions.  

Bonne journée,  

[Cordialement / Bien à vous],  
[Votre prénom et nom]  
[Votre fonction]  
[Vos coordonnées]  



Analyser du contenu

Prompt : 
résumer en quelques 
lignes le contenu de ce 
document

Le document est un contrat d'objectifs et de performance (COP) conclu entre l'État français, 
représenté par le Ministre de l'Agriculture et de l'Alimentation, et le réseau des Chambres 
d'agriculture, représenté par le président de l'Assemblée permanente des Chambres 
d'agriculture. Signé le 25 novembre 2021, ce contrat couvre la période 2021-2025 et vise à 
définir les ambitions et objectifs partagés pour l'activité du réseau des Chambres 
d'agriculture.

Le COP s'articule autour de quatre axes stratégiques :

• Accompagner l'agriculture dans ses transitions économiques, sociales et climatiques.
• Créer plus de valeur dans les territoires.
• Faire dialoguer agriculture et société.
• S'engager et faire réseau pour une organisation plus agile et efficace.

Le contrat détaille les missions des Chambres d'agriculture, les réformes déjà engagées, et 
les actions prioritaires attendues, financées en partie par la taxe additionnelle sur le foncier 
non bâti (TATFNB) et le Compte d'affectation spéciale pour le développement agricole et rural 
(CasDAR).

Il inclut également des indicateurs de suivi et des clauses de revoyure pour évaluer et 
ajuster les actions en cours de période.

Le document insiste sur la nécessité de renforcer l'accompagnement des agriculteurs et des 
forestiers pour faciliter leur adaptation aux transitions, et souligne le rôle fondamental du 
réseau des Chambres d'agriculture dans ce processus.



Générer du contenu

Prompt : 

proposer les grandes lignes 

d'un scénario pédagogique 

de formation à destination 

des agriculteurs pour les 

former sur l'utilité de 

l'intelligence artificielle 

dans leur travail quotidien

Bien sûr ! Voici un exemple de scénario pédagogique pour une formation destinée aux agriculteurs sur l'utilisation 

de l'intelligence artificielle (IA) dans leur travail quotidien :

Objectifs de la formation

1.Comprendre les bases de l'intelligence artificielle.

2.Identifier les applications de l'IA dans l'agriculture.

3.Apprendre à utiliser des outils d'IA pour optimiser les pratiques agricoles.

4.Évaluer les avantages et les défis de l'IA en agriculture.

Programme de la formation

1. Introduction à l'intelligence artificielle

•Durée : 1 heure

•Contenu :

• Définition de l'IA.

• Historique et évolution de l'IA.

• Exemples d'IA dans différents secteurs.

2. Applications de l'IA en agriculture

•Durée : 2 heures

•Contenu :

• Surveillance des cultures (drones, capteurs).

• Gestion de l'irrigation.

• Prédiction des rendements.

• Détection des maladies et des ravageurs.

3. Ateliers pratiques

•Durée : 3 heures

•Contenu :

• Utilisation de drones pour la surveillance des cultures.

• Installation et utilisation de capteurs pour l'irrigation.

• Analyse de données pour la prédiction des rendements.

• Démonstration de logiciels de détection des maladies.



Générer du contenu

Prompt : 

proposer les grandes lignes 

d'un scénario pédagogique 

de formation à destination 

des agriculteurs pour les 

former sur l'utilité de 

l'intelligence artificielle 

dans leur travail quotidien

4. Études de cas et retours d'expérience

•Durée : 1 heure

•Contenu :

• Présentation de cas réels d'utilisation de l'IA en agriculture.

• Témoignages d'agriculteurs ayant intégré l'IA dans leurs pratiques.

5. Discussion et évaluation

•Durée : 1 heure

•Contenu :

• Discussion ouverte sur les avantages et les défis de l'IA en agriculture.

• Évaluation des connaissances acquises.

• Feedback des participants sur la formation.

Méthodes pédagogiques

•Exposés théoriques : Pour introduire les concepts de base.

•Ateliers pratiques : Pour permettre aux participants de manipuler les outils d'IA.

•Études de cas : Pour illustrer les applications concrètes de l'IA.

•Discussions : Pour favoriser l'échange d'idées et d'expériences.

Ressources nécessaires

•Ordinateurs et logiciels spécifiques.

•Drones et capteurs.

•Connexion internet.

•Supports de formation (présentations, vidéos, documents).

Évaluation

•Avant la formation : Questionnaire pour évaluer les connaissances initiales.

•Pendant la formation : Exercices pratiques et quiz.

•Après la formation : Questionnaire de satisfaction et évaluation des compétences acquises.

Ce scénario peut être adapté en fonction des besoins spécifiques des agriculteurs et des ressources disponibles. 

Qu'en pensez-vous ? Y a-t-il des aspects que vous aimeriez approfondir ?



Créer un tableau

Prompt :

Créer un tableau Excel de 3 

colonnes (intitulé de la formation, 

dates, nombre d’inscrits) et 4 lignes 

(Formation IA, Formation parage, 

Formation écoute active et 

Formation Excel)

Intitulé de la formation Dates Nombre d’inscrits

Formation IA 2023-01-01 25

Formation parage 2023-02-01 30

Formation écoute active 2023-03-01 20

Formation Excel 2023-04-01 15

Copilot a « inventé » des données



Créer un diaporama

Prompt : 

Construire une diapositive 

Powerpoint pour présenter 

cette formation

J'ai préparé un script 
Python pour créer une 
diapositive PowerPoint qui 
présente la formation. Voici 
ce qu'il contient :

1.Une première diapositive 
avec le titre principal et les 
informations sur 
l'animateur.

2.Une diapositive sur les 
objectifs pédagogiques.

3.Une diapositive résumant 
le programme.

Je peux générer le fichier 
PowerPoint et te l'envoyer 
si tu veux !



Exemple

Assistant com - CDA 88 - Biogaz évolution réglementation

ChatGPT - Assistant conseiller méthanisation

Recrutement alternant PEI CARMINA
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https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88/c/68428d72-9e88-800a-a847-cd66a1b1e9f4
https://chatgpt.com/g/g-67b891b6ebc4819185cbf0f874d545ba-assistant-conseiller-methanisation
https://chatgpt.com/g/g-67b891b6ebc4819185cbf0f874d545ba-assistant-conseiller-methanisation
https://chatgpt.com/g/g-67b891b6ebc4819185cbf0f874d545ba-assistant-conseiller-methanisation
https://chatgpt.com/c/68513ef3-bb24-800a-a650-4fe48061cd96


Exemple d’utilisation

Rédaction d’article pour le Paysan 

Vosgien, de brèves pour Graine de 

conseil, d’articles divers…
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Article

SourcesThème RédactionContenu

« Je sais sur quel thème mais 
je n’ai n’y sources n’y 

contenu »

« J’ai le thème et les sources 
mais je n’ai rien rédigé »

« J’ai déjà une base d’article 
et je veux l’améliorer »

SourcesThème RédactionContenu

SourcesThème RédactionContenu

Je dois rédiger 
un article PV



Article Paysan 
Vosgien
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SourcesThème

RédactionContenu

« Je sais sur quel thème mais 
je n’ai n’y sources n’y 

contenu »

ChatGPT

Rédiger une 
ébauche d’article

Gratuit

Liens pour accéder au site copilot en ligne

02
Prompt à Copier / coller dans l’IA et compléter  :

Rédige un article de presse pour qu’il satisfasse ces conditions 

Publication Publication dans la presse agricole départementale

Qui l’écrit Conseiller.ère en … à la chambre d'agriculture des Vosges

Destinataire
La cible est les agriculteurs ... Rajouter des précisions si 
l’article est destiné à un type d’agriculteur spécifique

Format obligatoire de 
l’article 

Titre : 95 caractères maximum espaces compris 
Chapô : 170 caractères maximum espaces compris
Corps de l’article : 2600 caractères maximum espaces compris 
Sous-titre pour présenter et séparer le paragraphe (au moins 1 
sous-titre) 

Sources 
Pdf, word ou autre en pièce jointe, 
URL : …

Ton et style d’écriture
formel, vulgarisation (pas trop technique pour ne pas perdre le 
lecteur), innovant

Thème de l'article …

Points à aborder 
- …
- …
- …

Spécificité du contenu 
(optionnel)

Ajouter des exemples pour faciliter la compréhension, …

Conditions particulières 
Les données utilisées doivent provenir de sources 
professionnelles et vérifiées 

https://copilot.cloud.microsoft/?fromcode=bingchat&redirectid=B7CB5B38DD2948E7A3076E963F214127&auth=2
https://copilot.cloud.microsoft/?fromcode=bingchat&redirectid=B7CB5B38DD2948E7A3076E963F214127&auth=2
https://copilot.cloud.microsoft/?fromcode=bingchat&redirectid=B7CB5B38DD2948E7A3076E963F214127&auth=2


Votre assistant pour la rédaction
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 Lien pour y accéder : 
https://chatgpt.com/g/g-

67937844420c8191b9d9e02
338a1641d-assistant-com-

cda-88

https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88
https://chatgpt.com/g/g-67937844420c8191b9d9e02338a1641d-assistant-com-cda-88
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Type d’article Public cible Format obligatoire Particularités

Paysan Vosgien
Agriculteurs (public large ou 
ciblé)

Titre (95 c.), Chapô (170 c.), 
Corps (2600 c.), 1+ sous-titre

Exemples concrets si possible

Écho des Prairies Agriculteurs herbagers
Titre (95 c.), Corps (1000 c.), 
sous-titre facultatif

Contenu très synthétique

3 questions à... Agriculteurs
Titre (95 c.), Chapô (170 c.), 
Corps (2600 c.), 1+ sous-titre

D’après une interview – 
demander l’aval de l’exploitant

Brève Graine de Conseil Newsletter agriculteurs
Titres accrocheurs, paragraphes 
courts, puces ou sous-titre 
facultatifs

Format newsletter, ton 
dynamique et concis

Synthèse des consignes de l’assistant : 

 Objectif de l'assistant GPT :
Aider les conseillers de la CDA 88 à rédiger des articles clairs, structurés, adaptés à la presse agricole et 
aux newsletters internes, tout en respectant les formats imposés.
L’IA agit comme un correcteur, rédacteur et relecteur intelligent, selon les cas.

Ce que le conseiller fournit Ce que fait l’assistant

Des sources brutes (PDF, notes, liens...)
Pose des questions préalables obligatoires (public cible, sujet, points 
à aborder) avant toute rédaction

Une ébauche d’article + sources
Confirme avec le conseiller le public cible + les points importants, 
puis structure et rédige un 1er jet

Un article déjà rédigé
Relit, corrige, propose des améliorations et vérifie que le format + 
ton + clarté sont bien respectés
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Synthèse des consignes de l’assistant : 

 Vérifications automatiques de l’assistant GPT
 Respect du format obligatoire (titre, chapô, corps, longueurs)
 Ton adapté : clair, compréhensible, attractif, pas trop technique
 Vulgarisation pour ne pas perdre le lecteur
 Article structuré autour des questions : Qui ? Quoi ? Pourquoi ? Où ? Quand ? 

Comment ? Combien ?
 Relance le conseiller pour relecture finale
 Vérification spécifique pour l’article “3 questions à” : l’accord de l’exploitant est 

obligatoire

article en mémoire, 
pour qu’il se forme, 
qu’il ajuste le ton, 
qu’il reprenne les 
idées … + 100Et

surtout





Insérer une photo de 
votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Ne jamais utiliser pour 

Analyse juridique et réglementaire 

Recommandations validées par un organisme officiel

Données géographique (sauf dans certains cas …) 

Dans tous les cas RELIRE et CORRIGER ce qui est 

produit ! 

Les IA génératives produisent du contenu 

vraisemblable, pas forcément VRAI !  
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Insérer une photo de 
votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Encadrer l’usage de l’IA générative

Règles à respecter par tout utilisateur d’IA

 Ce qui est autorisé 

• Utiliser l’IA en soutien à la rédaction, à la reformulation, à la vulgarisation

• Générer des brouillons de documents internes ou de communication

• Résumer, structurer ou reformuler un contenu non confidentiel

• Aider à trouver des idées, angles ou plans de rédaction

 Ce qui est interdit

• Coller des données personnelles, contractuelles, confidentielles ou stratégiques dans 
une IA

• Publier un contenu généré sans relecture ni validation humaine

• Utiliser ChatGPT pour remplacer un avis réglementaire, juridique ou technique expert

• Faire croire qu’un contenu IA a été rédigé “à la main”

 Obligation de transparence ?

 Si nous avons utilisé l’IA dans un document  (note, article, post, …) pour plus 
que de la mise en forme ou de la reformulation ; si l’IA a apporté des idées 
alors on mentionne :“Ce contenu a été rédigé avec l’aide d’un outil d’intelligence 
artificielle (ChatGPT, Claude, etc.), relu et validé par l’auteur.”

 Pour une photo générée par l’IA alors on mentionne :“Ce contenu a été produit 
avec l’aide d’un outil d’intelligence et validé par l’auteur.”
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votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Tous sur M365 Copilot ?

Copilot | Microsoft 365 Copilot

42

https://m365.cloud.microsoft/chat/?FORM=undexpand&fromcode=edgesidebar&redirectid=d7e0978b-2717-4fe1-af64-2461280c3b85&auth=2&login_hint=solene.demange%40vosges.chambagri.fr&internalredirect=CCM
https://m365.cloud.microsoft/chat/?FORM=undexpand&fromcode=edgesidebar&redirectid=d7e0978b-2717-4fe1-af64-2461280c3b85&auth=2&login_hint=solene.demange%40vosges.chambagri.fr&internalredirect=CCM
https://m365.cloud.microsoft/chat/?FORM=undexpand&fromcode=edgesidebar&redirectid=d7e0978b-2717-4fe1-af64-2461280c3b85&auth=2&login_hint=solene.demange%40vosges.chambagri.fr&internalredirect=CCM
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Les IA facilitant les synthèses de réunions
43



Pourquoi Leexi ?

 Outils Français (entrainé sur des bases en FR et interface en fr) 

 Equipe disponible et réactive en cas de PB

 Simple d’utilisation 

 Personnalisable 

 Compte entreprise disponible 

 Facturation simplifié 
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45

 Retravailler le compte rendu 



Comment cela fonctionne ?

 En visio :

• Leexi s’invite dans la réunion (Teams, Zoom, Meet…)

 En présentiel :

• Enregistrement du son de salle 

• Micro de salle / Visio de salle +++

• Téléphone -

• Ordinateur --

46

! Prévenir tous les intervenants que la réunion 
est enregistrée !
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Dans Teams
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Dans Teams



Inviter Leexi en visio 
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Au maximum 1 
minutes pour 
qu’il arrive 
dans la visio
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Inviter Leexi en visio 
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Une fois la réunion terminée la synthèse se créé 

automatiquement en maximum 30 minutes ! 



Enregistrer une réunion en présentiel 

Micro de salle / Visio 
de salle 

Téléphone Ordinateur 

Qualité de 
l’enregistrem

ent 
+++ +/- - - -

Comment 
faire 

Placer le micro bien au 
milieu de la salle

Essayer de placer le 
micro au milieu de la 
salle et / ou Proche 
de l’intervenant qui 
s ’exprime le plus 

Placer l’ordinateur 
au milieu de la salle 

Risque -
Gérer la batterie, ne pas s’en servir, ne pas 

interrompre l’enregistrement
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Enregistrer une réunion en présentiel 
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Personnalisation de leexi 

En fonction des besoins il est possible d’utiliser des prompts 

différents 
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Personnalisation de leexi 

En fonction des besoins il est possible d’utiliser des prompts 

différents 
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Personnalisation de leexi 

Possibilité d’ajouter du vocabulaire précis, technique et des 

acronymes pour améliorer les synthèses de l’outils  
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Quel est le besoin ? 

Questions ? 

Retours d’expérience ?

Envie de tester sur une réunion à venir ?

Possibilité d’organiser un test en 

condition réelle ?

Quel est le besoin en termes de nombre 

de compte ? 1 par pôle au début ? 
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Insérer une photo de 
votre choix sur ce cadre 
gris en respectant les 

dimensions

Les astuces 

Convertir une image en texte, 

récupérer le texte d’une image 

« Parler à son ordinateur » 
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Images
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Vous avez des questions ? Des 

besoins spécifiques ? 

Merci à tous et bonne journée ! 
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“Ce contenu a été rédigé avec l’aide d’un outil d’intelligence 

artificielle (ChatGPT, Claude, etc.), relu et validé par l’auteur.”
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