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Passage à Teams & Abandon d’Opéra collaboratif

▪ Les Equipes de Teams remplacent les Espaces Collaboratifs 

d’Opéra → allez voir la note d’info dédiée

▪ « Gestion Phyto » + « CSP » + « Certiphyto » => R-NAT-

Phytosanitaires

▪ Abandon opérationnel de la « communauté phyto » au 31 

décembre 2025 : plus rien ne sera publié sur ces EC Opéra

▪ Transfert des contenus d’Opéra collaboratif : accessibles 

jusqu’au 31/01/2026

▪ En avril 2026, plus d’accès aux Espace collaboratifs. Donc 

autant s’y mettre dès aujourd’hui !

https://www.opera.chambres-agriculture.fr/actualites-a-la-une/-/asset_publisher/5ta9Lgp3aUfm/content/arret-definitif-d-opera-collaboratif/maximized?redirect=https%3A%2F%2Fwww.opera.chambres-agriculture.fr%2Factualites-a-la-une%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_5ta9Lgp3aUfm%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-1%26p_p_col_count%3D1%26p_r_p_564233524_enableDisplayOUFilter%3Dfalse%26p_r_p_564233524_categoryIds%3D103520%26p_r_p_564233524_resetCur%3Dtrue
https://www.opera.chambres-agriculture.fr/actualites-a-la-une/-/asset_publisher/5ta9Lgp3aUfm/content/arret-definitif-d-opera-collaboratif/maximized?redirect=https%3A%2F%2Fwww.opera.chambres-agriculture.fr%2Factualites-a-la-une%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_5ta9Lgp3aUfm%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-1%26p_p_col_count%3D1%26p_r_p_564233524_enableDisplayOUFilter%3Dfalse%26p_r_p_564233524_categoryIds%3D103520%26p_r_p_564233524_resetCur%3Dtrue
https://www.opera.chambres-agriculture.fr/actualites-a-la-une/-/asset_publisher/5ta9Lgp3aUfm/content/arret-definitif-d-opera-collaboratif/maximized?redirect=https%3A%2F%2Fwww.opera.chambres-agriculture.fr%2Factualites-a-la-une%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_5ta9Lgp3aUfm%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-1%26p_p_col_count%3D1%26p_r_p_564233524_enableDisplayOUFilter%3Dfalse%26p_r_p_564233524_categoryIds%3D103520%26p_r_p_564233524_resetCur%3Dtrue
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920


ET LES ACTUALITES ALORS ?

▪ La règle d’or : si ce n’est pas publié sur Teams, c’est que l’information 
n’est pas « propre » ou validée au niveau national. 

▪ Normalement après cette présentation, vous savez où trouver 
l’information (publications ou documents dans les canaux dédiés) et 
comment la solliciter (canal Q&R) auprès des collègues

▪ Quelques exemples d’actualités que vous trouverez dès à présent ou 
bientôt dans les canaux dédiés :

• Séparation Vente Conseil et fin du CSP

• Renouvellement des Certiphyto / refonte du Certiphyto

• Registre Numérique Phyto

• Publication du Guide phyto 2025

• Listes des produits, AMM (notamment biocontrôle ou actu Cuivre)

• Et plein d’autres !



Modalités et fonctionnement de 
l’équipe

Bien gérer ses canaux

Règles générales de publication et de partage

Contenus des canaux



Qu’est-ce qu’une équipe ? Un canal ?

L'équipe
Elle rassemble des utilisateurs, du contenu et des 

outils pour gérer un projet ou une activité à l’intérieur 

d’une organisation en l'occurrence l'animation des 

collaborateurs des Chambres d'agriculture sur 

les thématiques eau et zones humides.

 
Les canaux 
Ils sont des sections spécifiques à un sujet pour 

stocker des conversations, des fichiers, des 

calendriers, etc. 

Les canaux de l'équipe teams Phytosanitaires 

sont accessibles à tous les membres de l’équipe. 

Ils remplacent les opéras collaboratifs sur 

leurs sujets respectifs.

Général | R-NAT-Phytosanitaires 

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
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Rejoindre l’équipe et la partager

▪ L’équipe Général | R-NAT-Phytosanitaires est publique et accessible 

à tous les collaborateur.ices du réseau des Chambres d’agriculture

▪ 2 façons de rejoindre :

• Cliquer sur le lien

• Demande envoyée aux gestionnaires > validation systématique

• Partagez le lien à vos collègues

• Ajouter des membres à la main dans un canal ou l’équipe

• Rentrer leur nom > remplissage automatique > demande envoyée aux gestionnaires

• Pour ajouter les collègues hors outils communs : rentrer leur adresse mail complète

aucune personne externe au réseau des Chambres ne sera acceptée

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3A8gIWs3OmocRhvNsq_klLoSZIhVnqyS75y_fJaDq0UZA1%40thread.tacv2/conversations?groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920


Retrouver les membres d’une équipe

Assurez-vous que vos collègues sont bien dans une équipe dont vous n’êtes pas 
propriétaires – exemple d’une équipe liée au Service de la direction générale de CDAF



Ordonner ses équipes

Ordonnez vos équipes pour faciliter 

l’accès à celles qui vous intéressent 

le plus

Vidéo réalisée pour l’équipe Eau et Zones Humides :

Passez votre souris 
pour lancer la vidéo

Retrouvez les autres équipes qui pourraient 
vous intéresser dans ce post du canal 0_Notice : 

Cliquez sur la photo

https://teams.microsoft.com/l/message/19:e9cc9b5c6dc6485791a4eea28dc4df3e@thread.tacv2/1759483992602?tenantId=e18a9197-027b-480a-aceb-0be5fdb42920&groupId=41f6ed28-c3f3-43b1-aeb5-c4a0e48b4967&parentMessageId=1759483992602&teamName=R-NAT-Phytosanitaires&channelName=0_Notice&createdTime=1759483992602


Afficher ou masquer les canaux de l’équipe

Ce choix est réversible à tout moment

Certains canaux sont recommandés



Epingler un canal favori

Vidéo réalisée pour 
l’équipe Eau et 
Zones Humides :

Passez votre souris 
pour lancer la vidéo



Gérer les notifications des canaux

▪ Attention cette manipulation 

est à faire pour chaque canal 

▪ Les options de notification : 

• Bannière et activité : apparaît 

sous la forme de fenêtre « pop-

up » en bas à droite de l’écran 

+ apparaît dans la partie 

« Activités »

• Uniquement dans activité : 

les notifications n'apparaîtront 

que dans l'onglet Activité.

• Vous pouvez également choisir 

de désactiver les notifications 

pour ce canal



Recevoir les notifications par mail

Pour recevoir les notifications également par mail, rendez-vous 

dans les paramètres de Teams, dans l’onglet Notifications et 

sélectionnez l’envoi par courrier et la fréquence des relances



DES QUESTIONS ?

Si vous avez d’autres questions sur 
l’outil : RDV dans l’espace CENTRE DE 
RESSOURCES mis à disposition par 
MOCCA dans votre application Teams

Ou allez voir le replay et les mises en situations en direct, mis 
à disposition dans le canal 0_Notice



Modalités et fonctionnement de 
l’équipe

Bien gérer ses canaux

Règles générales de publication et de partage

Contenus des canaux



Les publications – exemple du canal Certiphyto

Auteur.e du post

Titre concis et évocateur, 
possibilité de mettre des 
mots clés entre [] Contenu détaillé

- Aperçu des 10 premières 
lignes

- Possibilité de mise en 
forme : taille, couleur

Les liens et les pièces-jointes apparaissent 
en bas même au format réduit

Possibilité de répondre à la 
publication dans un 
« thread » ou 
« discussion » associée



Les publications – exemple du canal Certiphyto

Réactions au post

De nombreuses options de 
partage des publications

L’astuce trop forte : identifiez le 
canal avec un @ pour que tout 
le monde reçoive la notification 
de votre publication :

Modifier sa publication



L’espace fichiers – exemple du canal Certiphyto

4 dossiers pour le moment. Respecter la nomenclature : ne pas 

déplacer/supprimer/renommer les dossiers parents déjà créés



Publier un fichier – le ranger au bon endroit

2 façons de publier et partager :

1- Ajouter une pièce-jointe à une publication

• Le fichier se retrouve par défaut dans le dossier racine du canal

• Pensez à le ranger au bon endroit. Cela peut être dans un autre canal !

2- Publier directement dans les dossiers et copiez-le lien 

dans votre publication



3

Gérer l’accès des fichiers

Pensez à vérifier quel accès 
vous donnez aux membres de 
l’équipe sur vos documents
La gestion se fait par groupes 
d’utilisateurs. 
Par défaut, les membres 
peuvent modifier, les visiteurs 
peuvent simplement consulter.

1

2

4
Mettre en consultation 
seule si vous ne voulez 
pas qu’on touche au 
document en ligne

Si les collègues disent ne pas pouvoir accéder à votre fichier, 
il y a peut-être un problème de droits d’accès !



Les règles de publication des fichiers

▪ Respectez l’arborescence déjà en place ;

▪ Rassemblez les documents dans des dossiers plutôt que de mettre en vrac 

plusieurs documents associés ;

▪ Nommez les dossiers et fichiers avec des noms évocateurs et clairs ;

▪ Utilisez des formats non-modifiables (par ex: .pdf) ;

▪ Lors d’une publication, si vous importez un document dans un post, 

pensez à le ranger. Lors d’une publication, il se retrouve par défaut à la 

racine de [Fichiers] du canal ;

▪ En cas de doute, allez voir les règles dans le canal « 0_Notice » ;

▪ En cas de suppression d’un document – contactez le gestionnaire au 

plus vite pour le récupérer



Modalités et fonctionnement de 
l’équipe

Bien gérer ses canaux

Règles générales de publication et de partage

Contenus des canaux



Contenu des canaux – règles générales

Gestionnaires de l’Equipe Teams et des canaux : animateurs nationaux (Lucien 
Gillet CDAF + Mission Nationale Phyto)

Tous les canaux sont publics : vous avez normalement accès à TOUTES les 
informations. Soyez donc vigilants sur leurs utilisations.

Légende pour les diapositives suivantes :

 Gestion de l’équipe et droits d’accès

 Points d’attentions

 Types publications dans ce canal

 Gestion de l’espace fichier

 Actions et animations propres au canal

Retrouvez les contenus des publications avec [Ctrl+F] ou l’outil Recherche 
de Teams :



0_Notice

 Canal réservé aux animateurs nationaux

 Informations disponibles dans ce canal :

• Les règles de publication

• Le détail des différents canaux

• Quelques astuces

• Liens vers d’autres communautés Métier

Fichiers relatifs aux règles de publication (ce support par exemple)

 Rangement à la charge des animateurs nationaux – ne rangez 

rien dans cet espace

 En cas de doute, commencez par ce canal

Canal aux 
sujets élargis



Général

 N’abusez pas de ce canal, préférez les autres, plus 

spécialisés

 Informations communes à tous les sujets, larges et difficiles 

à mettre dans 1 canal précis :

• Journées techniques

• Actus nationales

• Enquêtes et consultations publiques

 Gestion de l’espace fichier à la charge des animateurs 

nationaux

Canal aux 
sujets élargis



Certiphyto

 Canal réservé aux sujets Certiphyto – Public et destiné à la 

communauté

 voir Webinaire dédié (dossier Animation)

 Actualités ou Questions spécifiques

 4 dossiers spécifiques :

• Animation / échanges réseau

• Ressources et supports techniques

• Textes et références réglementaires

• Renouvellement DENSA (dossier ponctuel répondant à une actualité)

 Animation de la communauté par des webinaires 

thématiques

Canal spécialisé



Contrat de Solutions

 Dossier spécifique aux sujets liés à l’association Contrat de 

Solutions (https://contratsolutions.fr/) 

 Actualités, journées techniques, retours d’expérience

 Documents clés :

• Fiches solutions

• Document de retour d’expérience

 Organisation de journées techniques directement avec 

l’association ; webinaire d’information annuel

Canal spécialisé

https://contratsolutions.fr/


PARSADA

 Appel à participation de toutes les Chambres concernées, partenaires, 
engagées sur ce programme national de R&D

 Contenu des publications :

• Informations sur les appels à projets

• Partage des résultats des projets

• Construction de projets et chantiers en cours

 Espace fichier et contenu :

• Lettres d’info MASA + Newsletter à co-construire par les CA

• Récapitulatif de tous les plans d’actions

• Inventaire des projets dans lesquels les CA sont engagées

 Animation prévue dans le cadre du projet transversal C4AP

 Besoin fort d’identifier les projets du réseau afin de les partager

Canal spécialisé

https://resoca.sharepoint.com/:x:/r/sites/R-NAT-Phytosanitaires/Shared%20Documents/PARSADA/Projets%20du%20PARSADA.xlsx?d=w77ce0c8d2db84ab690692fba7f7abdff&csf=1&web=1&e=3JvTab
https://resoca.sharepoint.com/:x:/r/sites/R-NAT-Phytosanitaires/Shared%20Documents/PARSADA/Projets%20du%20PARSADA.xlsx?d=w77ce0c8d2db84ab690692fba7f7abdff&csf=1&web=1&e=3JvTab
https://resoca.sharepoint.com/:x:/r/sites/R-NAT-Phytosanitaires/Shared%20Documents/PARSADA/Projets%20du%20PARSADA.xlsx?d=w77ce0c8d2db84ab690692fba7f7abdff&csf=1&web=1&e=3JvTab
https://resoca.sharepoint.com/:x:/r/sites/R-NAT-Phytosanitaires/Shared%20Documents/PARSADA/Projets%20du%20PARSADA.xlsx?d=w77ce0c8d2db84ab690692fba7f7abdff&csf=1&web=1&e=3JvTab
https://resoca.sharepoint.com/:x:/r/sites/R-NAT-Phytosanitaires/Shared%20Documents/PARSADA/Projets%20du%20PARSADA.xlsx?d=w77ce0c8d2db84ab690692fba7f7abdff&csf=1&web=1&e=3JvTab


Questions Réponses

 Espace d’échange large et divers – posez vos questions, 

répondez-y, sentez-vous libres !

 Si vous ne savez pas dans quel canal va votre 

question, posez-là ici

 Questions diverses

➢Une fois répondues elles sont capitalisées dans les canaux relatifs

➢Réponses centralisées dans le canal Réglementation phytosanitaire, 

dans la « FAQ du Guide Phyto »

 Pas d’espace fichier prévu.

Canal aux 
sujets élargis



Réglementation phytosanitaire

 Remplace l’espace co « Gestion phyto » sur la réglementation – 
publications plutôt réservées aux animateurs nationaux

 Actualités réglementaires :

• Si le thème est dans le Guide Phyto, ce sera dans ce canal.

• Réflexions nationales : arrêtés, discussions à l’Assemblée ; ou 
européennes

 Le vrai espace documentaire est le canal Ressources techniques 
et Conseil phyto

Un document clé : la FAQ du Guide Phyto. Retrouvez ici la 
compilation des questions posées dans les différents canaux, pour 
mettre à jour et compléter le Guide de la Réglementation 
phytosanitaire.

 C’est LE canal d’informations et d’actualités réglementaires

Canal aux 
sujets élargis



Ressources techniques et Conseil phyto

 Tout sujet ou question technique, mobilisable dans le cadre du conseil, de la 
formation, avec les agriculteurs, les services publics …

 Publications proposées :

• RESEAU : Retours d’expé, documents, fiches, projets, journées techniques, séminaires, 
questions techniques

• NATIONAL : Listes de molécules, fiches techniques, notes nationales

 C’est l’espace documentaire de cette équipe Teams

• Nombreux dossiers thématiques : rangez vos documents au bon endroit

• Respectez les règles de publication (voir plus tôt dans le support)

• Ne touchez pas aux dossiers déjà existants

• Mettez des noms clairs et évocateurs

• Prenez le temps de fouiller les ressources

 L’animation de ce canal sera le partage de documents et la mise en valeur 
que vous souhaitez faire auprès du réseau → rangez-y vos ressources et 
documents techniques pour en faire une véritable boîte à outils !

Canal aux 
sujets élargis



Les règles d’or

▪ Prenez votre temps, c’est un nouvel outil donc il faut le prendre en 

main. En cas de doute, revenez vers les ressources du canal 

0_Notice

▪ N’ayez pas peur de vous perdre et de vous faire la main, ni de 

demander de l’aide autour de vous ! L’équipe MOCCA est là pour 

nous accompagner.

▪ Les erreurs sont possibles, contactez les gestionnaires si vous 

pensez en avoir fait une.

▪ Cet espace appartient au réseau des Chambres d’agriculture : 

rangez vos outils, diffusez l’information, posez des questions, 

répondez aux collègues, mettez à jour les ressources …



DES DEMANDES OU REMARQUES ?

Demande d’informations

Contenus particuliers

Accessibilité des outils

Animation

Contacts

…

➢ Proposition d’un sondage pour recueillir vos besoins
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